PETUNJUK TEKNIS SELEKS SIONAL (SPAN)
PERGURUAN TI I KE ISLAM NEGERI (PTKIN)

PANITIA NASIONAL

PENERIMAAN MAHASISWA BARU

PERGURUAN TINGGI KEAGAMAAN ISLAM NEGERI
TAHUN 2025

Revisi 1.1

@ GGGD Cispan_umptkin




i
-

BAGI SATUAN PENDIDIKAN

u PENDAFTARAN PANGKALAN DATA SEKOLAH SISWA (PDSS) ..o

A. Definisi
Berikut beberapa definisi yang terdapat dalam Petunjuk Teknis:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

j)

k)

PDSS adalah Pangkalan Data Sekolah Siswa.

NPSN adalah Nomor Pokok Sekolah Nasional.

NISN adalah Nomor Induk Siswa Nasional.

KKM adalah Kriteria Ketuntasan Minimal.

MA adalah Madrasah Aliyah.

MAK adalah Madrasah Aliyah Keagamaan.

SMA adalah Sekolah Menengah Atas.

SMK adalah Sekolah Menengah Kejuruan.

PDF adalah Pendidikan Diniyah Formal Ulya.

PKPPS adalah Pendidikan Kesetaraan Pondok Pesantren Salafiyah.

SPM adalah Satuan Pendidikan Mu’adalah; yang terdiri dari Mu’adalah Muallilmin
dan Mu’adalah Salafiyah.

Mapel adalah Mata Pelajaran.

Jumlah Mata Pelajaran adalah total jumlah mata pelajaran yang tertera pada rapor
siswa tiap semester.

Total Nilai Mapel adalah total seluruh nilai mata pelajaran yang tertera pada rapor
siswa tiap semester.

B. Ketentuan Umum

1.

10.

11.

Satuan pendidikan MA/MAK/SMA/SMK/PDF /PKPPS/Satuan Pendidikan
Muadalah Muallimin/Satuan Pendidikan Muadalah Salafiyah/Satuan Pendidikan
sederajat memiliki Nomor Pokok Sekolah Nasional (NPSN).

Satuan Pendidikan memiliki Kode Registrasi sekolah. Kode Registrasi dapat dilihat
pada akun Dapodik dan EMIS satuan pendidikan.

Satuan Pendidikan atau Kepala Sekolah memiliki nomor WhatsApp yang aktif dan
dapat dihubungi.

Satuan Pendidikan atau Kepala Sekolah memiliki email yang aktif dan dapat
dihubungi.

Satuan Pendidikan melakukan registrasi sekolah pada laman
https:/ /pdss.span.ptkin.ac.id/

Satuan Pendidikan dengan bentuk MA/MAK/SMA/SMK disarankan menggunakan
aplikasi E-Rapor untuk mengunggah nilai siswa yang akan didaftarkan pada Kelas
X/Semester 1, Kelas X/Semester 2, Kelas XI/Semester 1, Kelas XI/Semester 2 dan
Kelas XII/Semester 1.

Satuan Pendidikan mengunggah Kriteria Ketuntasan Minimal (KKM) Kelas
X/Semester 1, Kelas X/Semester 2, Kelas XI/Semester 1, Kelas XI/Semester 2 dan
Kelas XII/Semester 1.

Satuan Pendidikan mengunggah nilai siswa pada Kelas X/Semester 1, Kelas
X/Semester 2, Kelas XI/Semester 1, Kelas XI/Semester 2 dan Kelas XII/Semester 1.
Pendaftaran PDSS dinyatakan selesai apabila Satuan Pendidikan melakukan
Finalisasi Pendaftaran PDSS.

Satuan Pendidikan wajib memiliki mata pelajaran yang telah ditetapkan oleh
peraturan yang berlaku.

Satuan Pendidikan wajib melakukan input nilai mata pelajaran yang telah
ditentukan.
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Alur Registrasi PDSS

1

2

PDSS BAGI SATUAN
PENDIDIKAN

- 'BERHASIL LOGIN SELESAI

@@@

Akses laman Registrasi Akses laman 1. Cek data Sekolah. Selesal.
httpsipdes ptiin.ocid . berhasil, httpelipdss priin. 2. Cek data Jurusan, tMohon
Masukan NPSN, Kode  password akan ocid Pilih Login . 3. Unogah KKK, diinformasika
Registrasi, Mo Tlp dikirirm melalul kermudian 4, Cenerate Mata N kepada
Sekclzh, WA danemail  email Kepala aunakan Pelajaran, Siswa untuk
Kepala Sekolah Sekolan password 5. Qunakan Data E- malakulan
Raper / Unagah Bg&aftaiar\
Milai. Siswa sesuai
& Finalisasi Jachwal
7. Informasikan
kepada Siswa.

1.

D. Tata Cara Registrasi PDSS
Akses laman https://span.ptkin.ac.id/

@ GGGO span umptkin

LEVTERE PTHING G DAYATAMPUNG LOGINSISWA  PDSS  HELPDESK

CERTENE DTHING DAYATAMPUNG  LOCIN BISWA

Hetpoesk [T PERBAIKAN DATA

Login Sekolah

Pun

@ Untuk Sskolan yang telsh terdaftar pada tahunssbelumnys
dapat lagin mengeunakan passwcrd yang sama sepert Tahun
24

o Unuk Sskolah vang belum mendapatkan password silakan
daftarkan sekolzh 2nds terfebih dahuly,

o Sckolah yang dapat mengikuti S840 adalah sekolah yang
memiliki NP5 {Komar Pokok Sekolah Nasional)

singtt!

MPSN :

[ MASN dari sekolah bersangkutan ]

username tidak boleh kosong.

Password :

Verify Code

neqehy/



https://span.ptkin.ac.id/
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3. Pilih Daftarkan Sekolah
Daftarkan Sekolah

Panduan Penggunaan

> Pilih Daftarkan Sekolah bagi Satuan Pendidikan yang belum terdaftar pada
PDSS.

» Lupa Password bagi Satuan Pendidikan yang lupa password (password akan
dikirim ke email yang terdaftar pada sistem PDSS).

> Login bagi Satuan Pendidikan untuk login pada sistem PDSS.

> Hubungi helpdesk kami melalui WhatsApp pada hari dan jam kerja jika
terjadi kendala pendaftaran.

4. Registrasi Sekolah
Siapkan Nomor Pmaﬂ ﬂN) dan Kode Registrasi Sekolah.

Registrasi Sekolah

© Masudan NPSN

Step 1 - Input NPSN

NPaN

Bantuan!
Urituk mingecsi NPSH Sekelnl Anda nllshkan
Huryug e Bkl
Cek NPSN
Informasi!
Uniuk Sekolaly Satiian Perdidian Musdatah/Pandidikan Diyah
Istamiyah(POFyPsricdiian Kasotarn pada Pondok Pesiniren Saiyah (PKFPS) yang
beium {erdatiar atau belum memillikl NPEN, TIDAK dapet mangikull SPAN-FTIIN
' Sope Kar (Cafl Sepo Karmi (Call
A Cenler) Center)
. 1 Lanjutkan Pendaftaran —_— —
Masukan NPJ |;ekolah kemudian pilih :
e
Registrasi Sekolah
© Masusban P
Step 1 - Input NPSN
e Bantuan!
itk ok NPSN Sukoiah Ara, slaliban
| ot Prtan s | e
Cek NPSN
Informasi! *
¥ dta Pordik Pesantan Ssafyan (PKPPS) yang
el Levdaitar edau belum mermiliv NPSN. TIDAK dapat mengiul SPANSTTION
' | sewaaml II(c:aal Sapg Ko (Cal

@ @QGO (@span_umptkin




.i?e
ke ada akﬁﬂ%‘\i’

kemudian pilih—

-l;

5. Masukan Kode Registrasi Sekolah. Kode Registrasi Sekolahf te
Dapodik Sekolah/Akun Emis Madrasah/Akun Emis Pontren,

Lanjutkan Pendaftaran %

Registrasi Sekolah (Sekolah Terdaftar di Dapodik)

@ Inpul MPSN € Inpul Kode Registrasi [ 3

Step 2 Kode Registrasi Dapodik
Bantuan!

Fanduan Pendafaran

Panifiz Pelaksana

MasukEan Kode Registrasi Dapodik Sekolah anda!

NP3N

Verify Code '

Lanjulkan Fendafaran 3

Masukan Nomor i’latsA p épala Se_l?gﬁl% dan. 1€ il Kﬂpgla Sekolah. Catatan:

Email harus aktlf n vali 1{ rena password Iﬂpglﬁ_‘i'é kolah a‘h:a? dikirimkan melalui
y iﬂ1 ] i

Lanjutkan Pendaftaran

Email tersebut. Ke ud:ﬁn 1111h v

Registrasi Sekolah (Sekolah Terdaftar di Dapodik)

£3 Mo Konlak Sekokah

@ iUt NPSN @
Step 3 No Kontak Sekolah

Masukkan Ho Hp & Wa Kepala Sekolah Andat Bantuan!

Panitia Pelaksana

HNPSNMNPS3
Mama Sekolan
Hama Kepsek

rp Whalsapp Kepsek

Lanputkan Pendaftaran 9



Selesai. Buka email dari SPAN-PTKIN, kemudian Pilih Login

Pendaftaran POSS

T . o 5
i 8 g = Pendaftaran PDSS
j R e
) bl Berhasill
e - ] M
. B e -
E—‘T.:_ - x‘ L R EeN | Fegistras! anda bernasi Fassword telan dikinm ke Email anda: Blakan cek emall andal

7. Berikut Isi Email Sekolah
Assalamualaikum Wr. Wb

Berikut adalah login sekolah anda untuk masuk ke sistem SPAN PTKIN 2025
Data Login

NPsN: 106N
PasswordD

Login dapat dilakukan melalui website hitps://pdss ptkin ac.id/

Terima Kasih

Panitia SPAN-UM PTKIN 2025
Sekretariat :

Catatan : Sekolah yang sudah terdaftar tahun 2024 dapat menggunakan user
dan password yang sudah d i
fasilitas lupa password. Fasilita

password ke email yang sudah ter

E. Tata Cara Login PDSS
1. Akses laman https://pdss.ptkin.ac.id/

= f SRAN-PTEIN| 2025 K e = (=] X

& O % spanptkinacid/page % & & = g 0 2 : -

(=30

N DAYATAMPLNG LOGIN SISWA PDSS

the

<
a\"2

pmB PTKIN 205
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2. Pilih PDSS

v @ SPAN-PTION | 2025 % [

€ = @ % spanptkinacid/page

DaYA TAMPUNG

LOGIN SISWA

yidexob | 7o

sEg o
Panduan Penggunaan

@ @QGO (@span_umptkin
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Tata Cara Pengisian PDSS

engisian PDSS dapat dilakukan apabila sekolah telah melakukan Registrasi Sekola
Login pada laman https://pdss.ptkin.ac.id/. Setelah Login, sekolah wajib
lakukan langkah-langkah sebagai berikut:

Cek Profil Sekolah

Profil Sekolah

Jike terelapat dita yang fidak sesual pada date di bawah ini silskan updste dats Dapodik andal

Sitakan Lengkap pilihan isian di bawsh ini
H © Perbaharui Data Sekolah

HPSNINPSS 1_ Hama Kepsek _

Hama Sekolah -m Alamal Kepsek TSR

ProvinsiKabupsten | oy | ampang y

. No Hp Kepsek
m:malann(elumham’ Kah, Lampung Tmurkee Batanghar) _
AHISESERGI: JL KAFTEN HARUN 47 it 2 _Icum
Y

Jenis Kepenmili

Jenis Sekolah * _

dests: Huroum = PR etk ¥

Y

Cek Kembali Profil sekol ] olah diambil dari data DAPODIK dan data
EMIS. Pilin [T g | belum sesuai, sekolah dapat melakukan
perbaikan data me yalsp.data.kemdikbud.go.id/ atau melalui EMIS

Madrasah atau Emis Pontren pada laman https: is.kemenag.go.id/.

Bagi Satuan Pendidikan PDF,PKPPS, dan SPM wajii£151ilih Jenis Sekolah yang
paling sesuai dengan Izin yang dikeluarkan oleh Kementerian Agama RI.

Silakan Pilih Jenis Sekolah yang sesuai dengan Kententuan Dari

Sekolah Andal

anris-Setalah Pendidikan Kesetaraan Pada | v
.z Pilih Jenis Sekolah .

Jenis Kurikulum * Pendidikan Dinfyah Formal
Pendidikan Kesetaraan Pada Pondok Pesantren Salafiyah (PKPPS)
Satuan Pendidikan Muadalah (Salafiyah) -

Simpan &

Satuan Pendidikan Muadalah (Mualimin)

@B O OO span umprin



https://pdss.span-ptkin.ac.id/
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‘ Profil Sekolah

Pilih Kurikulum yang diterapkan sekolah kemudian pilih

-

ﬁww@mmaﬁmmnw

e
B |

Provinsi¥abupaten Prov. Lampung

KecamatanMelrahan oy | amoung Timur/Kec. Batanghan
Desa

Almat Seknizh JL. KAFTEN HARLE 47
Jenis Kepemilikan

Pemennishlegen

-Jenis Sokolah < S

Halaman PDSS Sekolah

o Perman. n

# Tahap Pengisian PDSS
Pengatursn Jurusan
Pengefinisian Kurkulum
Pengisian Data Siswa

Pengisian Nital Siswa

00000

4. Pilih Perbarui Data Sekolah

Jika terapat dats yang toak sesual pau_ammbmagwsgmnmgﬁmm.gmf

Mama Kepsek

Alzmal Kepsek

No Hp Hepsek

Emal Hepsek

3. Pilih Pengaturan sar. / ‘m i ‘

[ Informasi Sekolah
NI

A
Maj

o
Janis Sekolah

sMa

Kepemilikan
Pemerintah/Negerl

Kurikulum
Kurikulum 2013

@ Kepala Sekolah
Nama

Alamat
JL. LUMBA-LUMBA

No
o8

JU LUMBA-LUMBA

or

Alamat Sekolah

JL. KAPTEN HARUN 47

Provinsi & Kota/Kota

Prov. Lampung ! Kab. Lampung Timur

Kecamatan & Kelurahan
Kee. Batanghar |

Ne Telp

Tanggal Lahir
1B70-01-01

[l Pengisian PDSS » » Pengaturan Jurusan

& Kurkulum

€ Siswa

O M

© Finalisasi

Data juriisan i A ik berhas dapodh siwmﬁnw@a'nammwmmebnmmmumwb

@D OO aspan umptkin
L — - >




Cek Data Jurusan dan Data Jumlah Siswa

I Jurusan Telah Bemasil Disinkron

B Pengisian PDSS » » Pengaturan Jurusan
& Jurusan €& Kunkulum & Sewa € N © Finalisas

Jikz data jurisan vang ditamilkan Tidzk sesual maka silakan cek dan upddle Dals Dapodik sexotan ands dan lakukan sinkin kembal gengan kik “Petiahan Data Jurusan”
& Perbahars Dala Jurvsan

B Perminatan MIPA (Reguler) | 3 Peminan i Pengetanuan Sesial
Hama Peminatan (rpuker)
MiPA - (10805998001}
Nama Peminatan
Masa Belapr limu Pengetahuzin Sosisl -
Tahun (10805998003)

IrEine Masa Belajar
Reguier Tahui

Kuota Siswa

Kelas

78 Orang Reguler

Status
Divarifikasi

Kuota Siswa
73 Qrang

Catatan Status

Tk Aca
 8rasu | catatan

Ticak Ada

L Pengisian KKM

Jika data sudah s mak pilih
Jika data belum sesua i lah dapat mel'
bagi Satuan Pendidil
melalui EMIS Madrasah pada

6. Generate Mata Pela% U

B Pengisian PDSS » » Kurkulum

ata melalui Dapodik
dikbud.go.id/ atau

@ Jurusan €3 Hunkulum © Smwa @ tila ©) Finalisast

1 Sebelum Menginput Nilai KKM, Silakan Klik Generate Mata Pelajaran _

Silakan Aniga mengisi dengan lsngkap ilai 1KIM urtuk mats pelajaran sesusi junssan dan semestamya masing-masing.

® Bisa mengisi nilsl KKM sati-persaty (hik isifubah nilar) atau mimgis ssmmos il seksligas (dangan ala bart s excal)

Ok pangatuien kunkulom teleh selesa) sliakon langl ke B sslanjunys umuk mengs) et sswa dengen menskan tombel Tata Smws®
@ Jita Nilai ziswa betum diingutkan maka KM masibi dapat dihapus dengan cars klik Tombol "Hapus KR

{Langksh 1) Unduh Filz ) [Lengizah 2) Unggsh File Excal KEM

ri, IR R

Mata Pelajaran Wajib akan tampil sesuai dengan jenis Satuan Pendidikan. Satuan
Pendidikan diantaranya MA/SMA/SMK/Pondok Pesantren/PDF/PKPPS/Satuan
Pendidikan Muadalah Mualimin/Satuan Pendidikan Muadalah Salafiyah. Satuan ,
Pendidikan wajib melakukan Input Nilai sesuai Mata Pelajaran Wajib yang telah . T
ditentukan oleh sistem SPAN-PTKIN. 14 ke f

=5 % i a s ™S


https://vervalpdnew2.data.kemdikbud.go.id/
https://emis.kemenag.go.id/

B Pengisian PDSS » » Kurikulum

€ Kurikulum

0 ik ikt §
reium dinputi

[ e 1O

. (Langkah 1) Unduh File Excel KKM
Pilih

Opening 2021_KKM_10805998.xlsx

You have chosen to open:

& 2021 KKM 10805998.xIsx
which is: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet (7.7 KB)
from: https

What should Firefox do with this file?

en with | Bxce

OsSavefle

] Do this automatically for files like this from now on.

Pilih OK

Mengisi File Excel KKM

KKM
;::ZI Mata Pelajaran Kode Jurusan Jurusan Kelas 10 Kelas 10 Kelas 11 Kelas 11 Kelas 12

Semester 1| Semester 2 | Semester 1 [Semester 2| Semester 1
1690 Bahasa Indonesia 10805998001 IPA (Reguler) 86 86 86 86 86
1691 Bahasa Inggris 10805998001 IPA (Reguler) 87 87 87 87 87
1692 Matematika 10805998001 IPA (Reguler) 86 86 86 86 86
1693 Fisika 10805998001 IPA (Reguler) 87 87 87 87 87
1694 Kimia 10805998001 IPA (Reguler) 86 86 86 86 86
1695 Biologi 10805998001 IPA (Reguler) 87 87 87 87 87
1735 Pendidikan Agama Islam 10805998001 IPA (Reguler) 86 86 86 86 86
1696 Bahasa Indonesia 10805998003 IPS (Reguler) 87 87 87 87 87
1697 Bahasa Inggris 10805998003 IPS (Reguler) 86 86 86 86 86
1698 Matematika 10805998003 IPS (Reguler) 87 87 87 87 87
1699 Ekonomi 10805998003 IPS (Reguler) 86 86 86 86 86
1700 Sosiologi 10805998003 1PS (Reguler) a7 87 87 a7 87
1701 Geografi 10805998003 1PS (Reguler) 86 86 86 86 86
1702 Pendidikan Agama Islam 10805998003 IPS (Reguler) 87 87 87 87 87

Hasil file unduhan KKM akan disesuaikan dengan data pada Dapodik, seperti halnya
dengan Mata Pelajaran, secara otomatis disesuaikan dengan jenis sekolah. Sekolah
hanya dapat merubah/mengisi kolom NILAI.

CATATAN
Kolom yang hanya boleh diubah adalah kolom nilai

Selain Kolom nilai tidak boleh diubah



8.

Unggah File Excel KKM 3 =

¥ A\
Setelah mengisi file KKM, maka sekolah melakukan Unggah File T KKM )

B Pengisian PDSS » » Kurikulum

B Jurusan £ Kurikulum €} Siswe @ Nie er

Silzhkan Anda mengsikan ken
& Bisz mengis| nila K ersatu (kilk 'isiiubah an alat bantu file excel)

© Jka pangaty FKUII 12E3N Salecai itk ke tanap 0ENGAN MENSKaN (ompol "Dala SEwa’
B Jika Nilai siswa batum dinputian maka KKM masih dapat dinapus d 53 Kjik ¢ 5 WM

I -

. Langkah 2) Unggah File Excel KKM
Pilih e a

1 2020 kKM 10805890

i f.
Hasil Unggah KKM - -:,j '

B Pengisian PDSS » » Kuiium
O & Wilhilini o a i oF

Tatsd 14 hen

gelaliuan Sosial (Requier)

Pardvtine Egarmm ham

Cek Kembali data KKM, jika terjadi kesalahan KKM sekolah dapat langsung
memperbaikinya dengan cara klik pada kolom Nilai KKM.



11.

[ Pengisian PDSS » » Daftar Siswa
€ Jurusan © Kurkulum €} Siswa O Niai © Finalisa:

1. Samua data siswa yang bermaal dari data Dopodk. Jike terdapal data sisws yang bidak ada stau m
lidak sesual sitakan peksa kembail dan update data dapodik anda tedebe dahulu.
2 Silakan Kk "Pilih Siewa® untuk menambahian data siséa anca yang bersumber darl data dapodik,

= Jumlah siswa perjurusan & Dala Siswa - Semua Jurusan
Teknik Ketonagalistrikan (Reguler) (0] Diata ditsmipllkan adalah duts siswa soms jurusan, Data stswa hanya dapat diubah melslul data dapodih,
, Tk Masin (Rigulir) [ ] ‘
Teknik Otomotil (Haguor) L 0 ]

il RSy R .

Menambahkan Siswa

RYANTO

BRIAN

=

®

e —

Sekolah memﬂ'fﬁr siswa yang aﬁm %ftaﬂ{;an .pad'a.l SPAN-PTKIN 2025, pilih siswa

dapat dilakukandengan ceklist satu persatu atau dapat ceklist semua siswa dengan

#;-_’q
memilih Centang semua. ¥ ’-}FW
Cek kembali Data Siswa (NISN, Nama, Jurusan, Jenis Kelamin). Jika data belum - 4l
sesuai, sekolah dapat melakukan perbaikan data melalui Dapodik pada Link
https://vervalpd.data.kemdikbud.go.id/ atau https://nisn.data.kemdikbud.go.id/;
atau melalui EMIS Madrasah dan Pontren bagi Satuan Pendidikan dibawah

Kementerian Agama RI pada laman https://emis.kemenag.go.id/.



https://vervalpd.data.kemdikbud.go.id/
https://nisn.data.kemdikbud.go.id/

12. Nilai Siswa
Ada 2(dua) cara dalam mengisi Nilai Siswa. Adapun sebagai berik
1) Nilai siswa dapat ditarik dari E-Rapor. Satuan Pendidikan dengan bentuk

MA/MAK/SMA/SMK disarankan menggunakan data dari E-Rapor.

Gunakan Data E Rapor
Pilih .

Secara sistem PDSS akan menarik data nilai pada E Rapor. Jika data masih
kosong pastikan nilai sudah terisi pada aplkasi E Rapor Kemendikbud / E Rapor

Madrasah Aliayah.

B Pengisian PDSS 1 w Daftar Siswa
© Jurusan @ Kurikulum © Siswa O Nilai © Finalisasi

1, Silahkan mengist nilal siswa dengan alat bantu excel atau sinkron dari data Dapodik. e
2. Jlka rilal diarmite| darl data dapedik stakan tekan tombol *Gunakan Data Dapadik W Finalisas
3. J%a Inputan mengeunakan file excel, undub terpbih datulu excel nilal siwa kemutian s nial siwa pada fiie axcel,

4. setelah nilai stowa dilengkapl sitzkan Unggah excel nilal siswa

@ Jika pengisian nilaitelah selesal silakan lanjut ke tahap finslizsi dengan menskan tombal Finalisasi PD5E"

Input Nilai Semun Siswa i L e = = Atau
Sekaligus Dengan Excel (Langkah 1) Lnduh Excel Milai Siswa ~  Ldld  (Langkah 2} Lingpah Evcel Nilak Sisaa Grraksrr ela E Rapar

PERHATIAN!!

= |ika nllal yang diguniakan diambil darl data Dapodik pastikan semua nilal terist dan sesual, Milal masih dapat disesuaikan Jika terdapat

nllal kosong atau tidak sesual,
nital yang digunekan diambél darj data Dapodik tidsk tertarik semua silskan menungsy beberapa sast dikarenakan kemungkinan
1ap proses sinkron, jlka tidak ada perubahan dan nilai masih kosong stiakan mengisi secara manual stau mengzunakan excel

L b~
2) Nilai Siswa dapat di-Ungg

MA/MAK/SMA K disar: na cara Unggah.
Jika data siswa ) seko}ah dapat mengunggah nilai siswa

an Pendidikan selain dengan bentuk

dengan mqn@rh'h r
|FI P 1
B Pengisian PDSS w w Daftar Sswa
© Jurusan © Kurikulum O Siswa O Nilai © Finalisasi

1, Silahkan mangis nilsl Siswa dehgan alat bantu excel atal sinkran dar data Dapoadik "
2. Jlka nila) diarmibi dari data dapedik stakan tekan tombal "Gunakan Bata Dapodik W Finalisasi %
3, Jixa inputm manggun zken file excel, undul teogbihdatulu excel nilal Siwa Kemunian &1 nial sswa padatie axcel.

4. Setelah nilai siawa diléngkapt sizkan Unggah excel nilal siswa

8 Jika pengisian nilai talsh selesal silakan lanjut ke tahap finslisai dengan menekan tembal ‘Finalisasi PDSS"

Lo Art
(Langkah 1) unduh Exral ks Siowa - Y (Uangiah 2) Unggah Eucel oy Siswa e Gunakan Data E Rapor

mpur nilai samuon Siswe
Sekaljgus Dengan Excel

PERHATIAN!
« Nl yang diinputkan acalah nilal pengetahuan siswa. Pastlian Nilal yang diinput hanyva skala 1-d ateu skala 100
s |ika nllal yang diguniakan giambil darl datz Dapodik pastikan semua nifal tersi dan sesual. Nilal masih dapat disesualkan [lka terdapat
rlllai kosong atau tdak sesu
= | Ilai yang digunakar die
18R Proses sinkron, | kati

bil darj date Dapodik tidsk tertariksemua silsken menungsuy beberapa sast dikarenakan kemurngkinan

dakada perubahan dan nilal masih kosong stiakan mengisi secara manual atal merggunakan excel

(Langkah 1) Unduh Excel Nilai Siswa ~ [ 8 (Langkah

Nilai Siswa Jurusan MIPA Reguler

Nilai Siswa Jurusan limu Pengetahuan Sosial Reguler

MEArIrIEII AT I I IZANY CIC AT W IO TIW “IFT I3 Iy el




Unduh File Excel Nilai Siswa semua Jurusan

Opening import_nila ipa- 10B05$9E001 xls

E import_nilai_siswa_ips-10805998003

b import_nilai_siswa_ipa-10805998001
Kemudian isi File Nilai Siswa semua jurusan.
Nilai yang diisi pada, unduhan excel diantaranya Nilai Mapel, Jumlah Mata

Pelajaran (]umlah-semua mapel pa,da rapor siswa per-semester, dan Total Nilai
Mapel (Total Nilai yang tertera pada Rapor Siswa per-semester)

KODE JURUSAN 20510101001 Teknik Ketenagalistrikan (Kejuruan)
Kelas 10 Semester 1
1720 1887 1888 1889 1890 1891 1892 1893 JM1 TN1 172(
. Pendigik HENIAIK FendlaKk Jumian | otal
No. NISN Nama Siswa encidl ) an Mata  Nilai
Bahasa an . ! Sejarah . ) . Baha:
Pancasu Matemati Bahasa . Seni Jasmani, Pelajara Mapel
Indonesi Agama . Indonesi Indon
. ka Inggris Budaya Olahrag nKelas Kelas 10
a dan Budi a
Pekerti Kewarga a, dan 10 Semeste

nanaras Kacahat Qamacta r1

LF 80 80 80 80 80 80 80 80 15 1023
80 80 80 80 80 80 80 80 15 1023
80 80 80 80 80 80 80 80 15 1012

2 00
300

-31 A‘

Selanjutnya pilih BEEEE

T gt site s - TN

Pilih salah satu file import_nilai_siswa_ips_xxxxxx.xls kemudian pilih Open.

Lakukan Kembali Pilih BEEEEREEISENEESES



s | OB 00

Pilih salah satu file import_nilai_siswa_ipa_xxxxxx.xls kemudian pilih Open.

Jumlah File Excel import_nilai siswa_jurusan_xxxxx tergantung jumlah jurusan
yang ada pada sekolah masing-masing sesuai data yang terdaftar pada Dapodik.

Nilai Berhasil di-U -
Berikut tampilan j i M 3

ED 0D OB 00 BB DD
ARINERERERIE

UEGEEEBEEEEEEE'
IRIRIREREN]
EEH B EEEEEE BE
ARIRIRERENE
EN B0 EE B R EDBD BB
ARINERERERIE
Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ;
IINININNRRRIE

& Daftar Nilai Siswa

Fatunjuk: Keterangan;

Hila Beham Tenss
EXTTSTTrTE == Nilai Belum Lengkap
== Niiz Budah Lenghap

© Untuk menguban ndal sswa sikakan kik tombol et m =
@ Fastiran nilai sswa torsi dengan lengkap dan benay




G. Finalisasi PDSS

~Sebelum melakukan Finalisasi, sekolah diharapkan melakukan pengecekan ulangf,"”'"

apakah nilai siswa berhasil terunggah pada sistem, pastikan semua kolom .
- Sekolah dapat melakukan tahapan Finalisasi dengan cara melakukan klik tombol

M Finalisasi 9

FINALISASI PDSS
# Jumlah Siswa Perjurusan & Iinformasi Pengisian POSS
PA (Reguler 59 Siawa Perhatian Il Setelah Klik "HNALISASI PDSS”, data siswa, nilai, kurikulum dan
Agams (Regul=r) 23 Sizwa ) Jurusan TIDAK BiSA ditambah atau diubah lagi. Silakan cek data PDSS anda
sebelum melakukan finalisas| dan pastikan data Siswa dan Nilaj telah
PS5 (Reguler) [ 27 Sizwa | lengkap dan benar.
TERDAFTAR
PASTIKAN ANDA MEMASUKKAN SEMUA PESERTA BESERTA NILAINYA
sisA 0]
TOTAL [ 105 ]

Tahapan terakhir, perhatlkan hn-fbrma31 pengls1an PDSstebeIurri"'- n;lelakukan Finalisasi

PDSS. i *.' i il T || 1

Pilih tmtukr elakukan :c,alfapa;p ter@.kh.lr }..-

e

H. Cetak Data Siswa |
Setelah melakukan Finalisasi PDSS| Sekolah mbncetak Data Siswa

FINALISASI PDSS
# Jumizh Siswa Perjurusan B Informasi Pengisian PDSS

PA (Reguler EED SUDAH FINALISAS! It Pengisian Borang PDSS telah difinalisasi, Anda tidak

Agama (Reguler) 23 Sixwen | dapal lagi melakukan perubahan atau penambahan data. Untuk mengajukan
pembukaan PDSS kemball silakan mengirimkan permohonan pembukaan

PS (Reguler) [ 27 Siswa pengisian PDSS yang ditanda tangani oleh Kepala Sekolah atau pejabat setingkat ke
email pdss@span-ptkin.ac.id sesuai dengan format yang telah ditentkan

TERDAFTAR D pd T 2 i

SISA o

-

. B Cetak Data Siswa
Pilih

Hasil cetakan Data Siswa kemudian diberikan ke siswa.



I.

Perbaikan Data Sekolah | X

Data Sekolah dan Data Siswa diambil dari data DAPODIK dan EMIS. :
I

2.

Jika ada perbaikan Data Pokok Sekolah, maka sekolah dapat melakukan perbaikan
pada laman https://vervalsp.data.kemdikbud.go.id

Jika ada perbaikan Data Pokok Siswa, maka siswa dapat melakukan perbaikan data
pada laman https://vervalpd.data.kemdikbud.go.id/ dan
https:/ /nisn.data.kemdikbud.go.id/

Satuan Pendidikan dibawah Kementerian Agama melakukan perbaikan Data Pokok
untuk attribut yang terdiri dari Nama, NIK, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Jenis
Kelamin dan Nama Ibu Kandung melalui laman
https:/ /vervalsp.data.kemdikbud.go.id/ . Selain attribut tersebut, perbaikan dapat
dilakukan pada laman http://emis.kemenag.go.id.

Perbaikan Data Nilai KKM dan Nilai Siswa
Perbaikan data Nilai KKM dan Nilai Siswa dapat dilakukan selama Jadwal Pengisian dan

Verifikasi data PDSS yaitu pada tanggal 06,Januari - 25 Januari 2025 dengan cara

sekolah mengajukan Surat Permohonan Pembatalan PDSS melalui email info@span-
ptkin.ac.id dengan subject email NPSN_Permohonan Pembatalan Finalisasi PDSS.

Format Surat Permohonan dapatidiunduh di laman https://pdss.ptkin.ac.id.

Kontak Kami
Sekolah dapat menghubungi kami melalui
Email : info@span-ptkin.ac.id

Website : https://span.ptkin.ac.id
Whatsapp:

> 0815-7890-1030 (WA chat)
> 0857-6872-3600(Call)

Alamat Panitia SPAN-UM PTKIN: v

UIN Raden Fatah Palembang Kampus Sudirman
Jl. Prof. K. H. Zainal Abidin Fikri No. KM.3, RW.5, Pahlawan, Kec. Kemuning,
Kota Palembang


https://vervalpdnew2.data.kemdikbud.go.id/
https://vervalpd.data.kemdikbud.go.id/
https://nisn.data.kemdikbud.go.id/
https://vervalpdnew2.data.kemdikbud.go.id/
https://pdss.span-ptkin.ac.id/
https://span-ptkin.ac.id/

Nomor OO s eeeeeneeaaa 2025
Lampiran PPt

Perihal : Permohonan Pembatalan Finalisasi Data
PDSS SPAN PTKIN 2025

Yth. Sekretariat Panitia PMB PTKIN 2025
" idi Tempat
gD

{hsss & S Fang bentanda tangan dib
wﬁ'ﬁ.# IL‘J';,{'ﬁn
sl Nama
u NIP
Pangkat/Go
Jabatan
Nama Sekolah :
NPSN
melalui surat ini kami samp EMBATALAN FINALISASI data untuk

keikutsertaan dalam SPAN PTKI . Demikianlah permohonan ini kami
sampaikan, atas perhatian d j i %Z@{an terimakasih.

Wassalamu’alaikum Wr.

i >
"/( i ala Sekolah

Ttd

Nama Jelas
NIP/NIK

@B O OO span umprin




